SODER EECUTIVO DEL ESTADE DE

QUERETARO

REQUISITOS

DICTAMEN DE AFORO

Presentar la siguiente documentacién:

1. Descargar y llenar el formato PDF adjunto a este requisito. Escrito dirigido al Director General de la Coordinacién
Estatal de Proteccion Civil de Querétaro. Este deberd ser llenado conforme a los datos de la licencia de
funcionamiento del inmueble y firmando en todas las hojas del formato. En un solo documento PDF.

2. A.- Para Persona Moral: acta constitutiva, Identificacion oficial del representante legal, en caso de el tramite se
realice el tramite por un tercero, se deberd anexar carta poder por lo menos simple debidamente firmada con
identificaciones de quien en ella intervienen. En un solo documento PDF.

B.- Para Persona Fisica: Identificacion oficial del propietario. en caso de el trémite se realice por un tercero, se deberd
anexar carta poder por lo menos simple debidamente firmada con identificaciones de quien en ella intervienen. En
un solo documento PDF.

3. Croquis con medidas del inmueble, indicando distribucién de dreas del mobiliario, ancho de accesos y/o salidas,
cantidad de mesas vy sillas, rutas de evacuacién, puntos de reunién y ubicacién del equipo contra incendio (NO A
MANO). En un solo documento PDF.

4, Licencia de funcionamiento municipal, misma que debera estar en exacta concordancia con los servicios, horarios y
actividades que se manifiesten. En un solo documento PDF.
5. Programa Interno de Proteccidn Civil vigente, validado mediante Carta de Corresponsabilidad emitida por tercer

acreditado registrado ante la Coordinacidon Estatal de Proteccion Civil de Querétaro. Debe de contener como minimo
alfinal del Programa los siguientes ANEXOS: 001 Acta Constitutiva de la Unidad Interna de Proteccién Civil firmada
por brigadistas y quienes en ella participen, 002 Constancias de capacitacién en Primeros Auxilios mayor a 8 hrs.,
Prevencion y Combate de Incendios, Evacuacién de Inmuebles, 003 Bitacora y evidencia fotografica de simulacros,
004 Comprobante de recarga de extintores y evidencia fotografica, 005 Comprobante de ldmparas de emergencia y
evidencia fotogréafica, 006 Comprobante de detectores de humo y evidencia fotogréfica, 007 Comprobante de
suministro de botiquin y evidencia fotogréfica, 008 Anexo fotografico de sefializacidn de salida de emergencia, ruta
de evacuacion, punto de reuniodn, riesgo eléctrico, botiquin y extintores. En un solo documento PDF.

6. Carta de Corresponsabilidad del Programa Interno y Registro del Consultor. Emitida por un consultor registrado
ante la Coordinacidn Estatal de Proteccién Civil de Querétaro con registro vigente. En un solo documento PDF.
7. Peritaje eléctrico con vigencia no mayor a dos afios o la que indique el especialista. Ademas, agregar las credenciales

del perito acreditado como Corresponsable en Instalaciones Eléctricas acreditado por un colegio del Estado de
Querétaro o instancia federal competente en la materia. En un solo documento PDF.

8. Peritaje de gas con vigencia no mayor a dos afios o la que indique el especialista. Ademas, agregar las credenciales
del perito acreditado como Corresponsable en Instalaciones de Gas acreditado por un colegio del Estado de
Querétaro o instancia federal competente en la materia. En caso de que el recipiente tenga mas de diez afios de
operacion se debera integrar prueba aprobatoria de medicion por ultrasonido. En caso de que no aplique este
requisito agregar un escrito firmado por el representante legal declarando que no aplica. En un solo documento
PDF.

9. Peritaje de seguridad estructural con vigencia no mayor a dos afios o la que indique el especialista. Ademas, agregar
las credenciales del perito acreditado como Corresponsable en Seguridad Estructural acreditado por un colegio del
Estado de Querétaro. En un solo documento PDF.

10. En caso de tener habilitadas puertas o ventanales de vidrio, estas deberan ser de cristal templado o contar con
pelicula de seguridad. De igual forma, deberdn contar con algin acabado que advierta su ubicacién. (Adjuntar
factura y/o evidencia fotogréfica). En caso de que no aplique este requisito agregar un escrito firmado por el
representante legal declarando que no aplica. En un solo documento PDF.

11. Ficha Técnica, Factura y/o constancia de aplicacion de retardante de flama. En caso de que no aplique este requisito
agregar un escrito firmado por el representante legal declarando que no aplica. En un solo documento PDF.
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Recibo o ticket de pago por el trémite de servicios y Formato de linea de captura de la Secretaria de Planeacién y
Finanzas de Gobierno de Querétaro. En un solo documento PDF.

Consideraciones Generales para revision el dia de visita al inmueble:

Se deberd considerar elementos de accesibilidad para personas con discapacidad tales como: rampas,
plataformas, sanitarios, barras de apoyo, superficies, entre otros que aplique de conformidad a la
normatividad vigente.

Elinmueble deberd contar con sefializacion informativa, prohibitiva y de obligacion.

El inmueble deberd contar con equipo contra incendios, botiquin de primeros auxilios, iluminacién de
emergencia, detectores de humo y demds que aplique de conformidad a la normatividad vigente y al grado de
riesgo del mismo.(se deberd exhibir evidencia documental y fotogréfica del equipamiento sefialados)
Mobiliario, maderas, alfombras, cortinas y/o pendones del establecimiento deberdn contar con la aplicacién
de retardante de flama. (se deberd exhibir evidencia documental y fotogréfica de la aplicacién del retardante).
Se considerardn Unicamente para el dictamen de aforo, accesos y salidas de emergencias como un acho igual
o mayor a 1.20 metros.

Para el andlisis de aforo, se tomaran en cuenta el total de las distancias lineales libres de salida del inmueble,
léase, sumatoria anchos minimos de puertas, asi como la superficie del mismo.

En caso de que las salidas del inmueble conduzcan a circulaciones horizontales que se vean reducidas con:
pasillos, tuneles, cubos de escaleras, equipamiento, decoracién, entre otros; se tomara en cuenta para el
ancho de menor longitud.

Elinmueble debera contar con ventilacidn natural o artificial. En caso de contar con ventilacidn artificial debera
acreditarse su correcto funcionamiento y exhibir las bitdcoras de mantenimiento de por lo menos seis meses
de antigliedad.

Las puertas de salida de emergencia, deberdn ser de abatimiento al exterior y contar con mecanismo de
apertura facil.

En escaleras se debera considerar un ancho mayor o igual a 1.20 metros, asimismo deberan contar con
barandal liso y continuo por lo menos en uno de sus extremos.

Se deberd considerar la colocacidon de cinta antiderrapante en la huella de los escalones cuando su acabado
no sea antiderrapante.

Para el andlisis del aforo NO se tomard en cuenta accesos a base cortinas metélicas en: club social, discotecas,
bares, centro nocturno, salén de eventos, saldén de fiestas y centro de juegos.

En caso de discotecas y salas de espectaculos, se debera habilitar luces guia en escaleras y pasillos que
correspondan a la ruta de evacuacion.

Atendiendo a las condiciones fisicas y de uso del inmueble, en la visita, el Inspector podrd solicitar
requerimientos en materia de seguridad adicionales a los anteriores.
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Guia de Pago para obtener la Determinacion de Aforo

ingresar a su navegador de internet utilizar cualquiera de estas 2 direcciones electrénicas:

https://www.recaudanet.gob.mx/derechosGEQ/
https://www.recaudanet.gob.mx/recaudanet/DerechosGEQ.jsp

1. Seleccione Secretaria de Gobierno.

2. Seleccione Unidad Estatal de Proteccion Civil.

3. Se llena el formato que aparece conforme a la licencia de funcionamiento.

4. En el listado de tramites selecciona la opcidn segun sea el caso:
Emision de dictamenes técnicos de Riesgos por Fenomenos Perturbadores, tendientes
a la determinacién de aforo permitido para establecimiento.

5. Seleccione la opcién “Agregar”.

6. Seleccione la opcién “Continuar”.

7. Seleccione el tipo de pago y siga las instrucciones.

NOTA: Para programar la visita, personal de CEPCQ establecera contacto via telefdnica con la
persona que realizd el tramite, acordando dia y hora para la revision correspondiente. En caso de
que el solicitante o representante no puedan atender la revision en el dia y hora programada, existe
la posibilidad de acordar una segunda visita. En este sentido, y ante la cancelaciéon de la segunda
visita, el ciudadano debera realizar un nuevo tramite.

Correo de contacto: (aforos@queretaro.gob.mx)

" Articulo 144 inciso IV y V de la Ley de Hacienda del Estado de Querétaro.
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